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Procura dea epubblica

presso il Tribunale di Civitavecchia

ORDINE DI SERVIZIO N. 4 / 2273

Oggetto: Servizio di ricezione delle denunce e delle querele

11 Procuratore della Repubblica,

premesso che sono stati collocati in quiescenza i due ufficiali di polizia gludiziaria sinora preposti al servizio di
ricezione delle denunce e delle querele;

considerato che per tale motivo si rende necessario rideterminare le modalita di erogazione del servizio,
coinvolgendo a rotazione il personale della Sezione di polizia giudiziaria impiegato nelle Segreterie e negh Uffici,

DISPONE

1. a partire dal 04 settembre p.v. e sino a cessata esigenza, il servizio di ricezione delle denunce e delle querele
viene svolto dal personale delle Aliquote costituenti la Sezione di Polizia giudiziaria, secondo un criterio di
rotazione giornaliera;

2. potranno esser coinvolt nel predetto servizio anche gh agenti di polizia giudiziaria della Sezione, i quali
provvederanno ad inoltrare gli atti compiuti ad un ufficiale di polizia dell’Aliquota di appartenenza, che
curera la trasmissione allo scrivente della notizia di reato (cfr. Cass Sez Ferale n. 39592/17 del
10/08/2017);

3. il servizio di ricezione delle denunce e delle querele sari svolto con le seguentt modalita:

- dal lunedi al venerdi dalle ore 9 alle ore 10 — accesso senza appuntamento;

- dal lunedi al venerdi dalle ore 10 alle ore 14 — accesso con appuntamento, salvo giustificati motivi o
ragioni di urgenza;

- il sabato dalle ore 9 alle ore 14 — accesso con appuntamento, salvo giustificati motivi o ragioni i
urgenza.

4. per la fissazione dellappuntamento ¢ necessario utilizzare il servizio di prenotazione on line accessibile dal
sito istituzionale della Procura di Civitavecchia;

5. il personale della Sezione di P.G. dovra sempre verificare dal sito istituzionale !a presenza di appuntamenti
per il giorno in cui & preposto alla ricezione delle denunce e delle querele;

6. in assenza di appuntamenti, lo svolgimento del servizio non richiede la presenza nella stanza deputata alla
presentazione delle denunce e delle querele, il personale preposto provvedera ad affiggere sulla porea di
ingresso un proprio recapito telefonico e continuera a svolgere nella Segreteria o Ufficio di appartenenza le
proprie mansioni ordinarie;

7. il verbale di ricezione della denuncia/querela orale, il verbale di ratifica della denuncia/querela scritta, gh
avvisi alla persona offesa, dovranno esser redatti secondo 1 modelli gia a suo tempo trasmesst alla Sezione di
Polizia Giudiziania;

8. il presente ordine di servizio integra e sostituisce le disposizioni riguardanti I'accesso all'Ufficio ricezione
denunce e querele contenute nella Circolare prot. 1196.U del 01.04.2023 in materia di accesso agli Uffici
della Procura di Civitavecchia.

Si comunichi ai Responsabili delle Aliquote della Sezione di Polizia Gindiziaria ed al personale della Sezione
medesima.

Si comunichi a1 Sostituti.

Si comunichi al Consiglio delPOrdine degl Avvocati ed alla Camera Penale.

Si provveda alla pubblicazione sul sito istituzionale della Procura di Civitavecchia.

Civitavecchia, 1 settembre 2023

IL PROCURATORHDELLA REPUBBLICA
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