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PROCURA DELL REPUBBLICA

presso il Tribunale di Civitavecchia

Via delle Terme di Traiano n.56/A -00053 Civitavecchia
pec. prot.procura.civitavecchia@giustiziacert.it
procura.civitavecchia@giustizia.it

Nuove modalita rilascio copie Ufficio TIAP

Nell’ottica di una migliore efficienza del servizio offerto dall’Ufficio TIAP con la presente si
stabiliscono nuove modalita di rilascio delle copie richieste.

Preliminarmente si ribadisce che 1’accesso all’Ufficio TIAP & consentito previo appuntamento
nei giorni dal lunedi al venerdi dalle ore 900 alle ore 1400.

Per I’appuntamento & necessario seguire I’apposita procedura per le prenotazioni on line sul sito
istituzionale della Procura di Civitavecchia.

In assenza di appuntamento ’accesso € consentito solamente per comprovati motivi di urgenza e
previa verifica della disponibilita delle postazioni libere.

La visione dei documenti nella stanza appositamente predisposta potra avvenire per un massimo
di due sole persone contemporaneamente.

Sono legittimati a consultare il fascicolo:

-Pindagato e/o I’'imputato

-1 difensore (con nomina gia depositata e visibile sul fascicolo digitalizzato)

-1l delegato (con delega specifica e cartacea della parte interessata e copia del documento di
identita del delegante)

-la persona offesa (previa autorizzazione in caso di 415 bis cpp, con avviso di richiesta di
archiviazione in caso di 408 cpp, sempre in caso di fase predibattimentale e dibattimentale).

Terminata la consultazione dei fascicoli, le copie richieste verranno rilasciate:

-in formato elettronico, senza urgenza attraverso la condivisione su ONE DRIVE del file
contenente le copie richieste, file che verra inviato ad una mail ordinaria (peo) indicata in
precedenza dal richiedente previo pagamento dei diritti di segreteria, in giornata o nel tempo
massimo di tre giorni in relazione al carico di richieste gia in gestione.

In alternativa alla condivisione su ONE DRIVE ¢ sempre possibile chiedere le copie in formato
elettronico attraverso il rilascio di un CD/DVD da ritirare a partire dal giorno successivo.

-in formato cartaceo, nel limite massimo di 100 pagine con urgenza il giorno stesso oppure
senza urgenza dal terzo giorno successivo la richiesta.

Ogni altra richiesta di carattere eccezionale dovra essere autorizzata dal Procuratore.

E’possibile effettuare il pagamento dei diritti di copia con marche da bollo oppure attraverso il
Portale Servizi Telematici - pagamento con pagoPA la cui ricevuta deve essere inviata alla mail
copietiap.procura.civitavecchia@giustizia.it o prodotta in modalita cartacea.




Va da sé che con il pagamento telematico le copie verranno rilasciate solo dopo la ricezione della
relativa ricevuta.

Ogni richiesta € informazione potra essere inviata alla mail
copietiap.procura.civitavecchia(@giustizia.it all’'uopo istituita o contattando i numeri
0766/215226, 0766/215213 e 0766/215204.

Si inserisca nel sito istituzionale e si comunichi al Presidente del Consiglio dell’Ordine degli
Avvocati e al Presidente della Camera Penale di Civitavecchia.

Civitavecchia 1'o!lh

Il Procuratore della Repubblica
-Dott. Alessandro Gentile F.F.-




